Municipalité de Notre-Dame-de-la-Paix
267, rue Notre-Dame
Notre-Dame-de-la-Paix
Québec JOV 1PO
Tél. : 819 522-6610
dg@ndlapaix.ca
www.notredamedelapaix.qc.ca

OFFRE D’EMPLOI

DIRECTEUR(TRICE) GENERAL(E) ET SECRETAIRE-
TRESORIER(ERE)

¢ Responsable de I'administration de la municipalité en planifiant, organisant, dirigeant
et contrélant les activités de la municipalité

e Assiste a toutes les séances réguliéres, spéciales, plénieres, caucus, comité local de
sécurité incendie ou autre réunion, a la demande du conseil

e Administre et effectue le suivi des décisions du conseil

¢ Responsable de 'administration budgétaire et financiére

e A autorité sur tous les autres fonctionnaires et employés de la municipalité

COMPETENCES RECHERCHEES :

e Expérience en gestion dans un environnement municipal

e Connaissance des lois municipales

Habileté en gestion des ressources humaines, en gestion des opérations et en
gestion financiére

Avoir la pensée stratégique, étre bon négociateur

Démontrer du leadership

Excellente connaissance et maitrise de la langue francaise

Le bilinguisme serait un atout

QUALIFICATIONS MINIMALES REQUISES :

e Baccalauréat en administration, comptabilité, droit ou formation équivalente
e Expérience : Trois (3) ans dans le domaine de I'administration municipale ou
expérience équivalente

DUREE :

e Emploi a temps plein
e 4 jours/semaine — 32 heures/semaine

Seuls les candidats retenus seront appelés pour une rencontre qui comportera une
entrevue.  Toute personne intéressée doit faire parvenir son curriculum vitae
accompagné d’une lettre d’intention au bureau municipal durant les heures d’ouverture,
ou par courriel, au plus tard le 27 novembre avant 16 h, aux coordonnées suivantes :

Municipalité de Notre-Dame-de-la-Paix
267, rue Notre-Dame
Notre-Dame-de-la-Paix (Québec) JOV 1P0
A I'attention de Joséanne Villeneuve
Téléphone : 819 522-6610 poste 2408
Dg@ndlapaix.ca

Nous remercions toutes les personnes qui soumettront leur candidature. Seuls les
candidats pré-retenus seront invités a une entrevue.
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